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KARAR OZETi

Fakiiltemiz, Fakiilte Yonetim Kurulu 23 Eyliil 2021 tarih saat 14:00'da asagidaki giindem
maddesini goriismek tizere, Fakiiltemiz Dekani Prof. Dr. Hilmi TOKER baskanliginda toplanmustir.

Giindem

01.Fakiiltemiz “Kalite ve Siirekli Iyilestirme Hedefleri” dogrultusunda egitim-6gretim stireglerinin
bir pargast olan paydaslarin (Ogrenci, Akademik Danisman, Akademik Yoneticiler ve Idari
Birim/Birim Yoneticisi) gorev ve sorumluluklarinin belirlenmesinin goriisiilmesi,

Yapilan goriismeler sonucunda;

Kararlar

Fakiiltemiz “Kalite ve Siirekli lyilestirme Hedefleri” dogrultusunda egitim-6gretim
siireclerinin bir pargas1 olan paydaslarin (Ogrenci, Akademik Danisman, Akademik Yéneticiler
ve Idari Birim/Birim Yoneticisi) gorev ve Sorumluluklarmin asagidaki tabloda belirtilen
sekilde kabuliiniin uygun olduguna ve 6grenci sorumluluklarinin tebligatlarinin 2021-2022
egitim-6gretim yili bahar yariyili sonuna kadar tamamlanmasi i¢in konunun Dekanlik
Makamina arzina,

Paydaglar Ek Numarasi Sayfa Sayisi
Ogrenci EK-1 1 Adet-1 Sayfa
Akademik Danigman EK-2 1 Adet-1 Sayfa

Akademik Yoneticilerin (Dekan/Dekan
Yardimcis1/Boliim Bagkani)

Idari Birim (Ogrenci Isleri) ve EK-4 L Adet-1 Savf
Birim Yoneticisinin (Fakiilte Sekreteri) det-1 Sayfa

EK-3 1 Adet-1 Sayfa

Oy birligi ile karar verilmistir.

ASLININ AYNIDIR
23/09/2021

Gilirkan BOZKURT
Fakiilte Sekreteri
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EK-1
Ogrenci Ders Kayit Stireci Sorumluluklar ve Yiikiimliiliikler

Ogrenci Sorumluluk ve Yiikiimliiliikleri

Ogrenciler, “Mugla Sitkt Kogman Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligi” ile birlikte egitim ogretim islemlerini diizenleyen tiim mevzuatlar (Yatay Gegis, Yaz

Okulu, Ogrenci Disiplin Yonetmeligi vb.) bilmekle yiikiimliidiir.

Ogrenciler “Akademik Takvimi” takip eder, “Kayt Yenileme ve Ders Kayitlart” haftasinda
ders kayitlarini tamamlayip onaylar ve kayut stireci parcast olarak Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) kanali
ile son onay icin “Akademik Danisman”a sunar.

Ogrenciler “Kayit Yenileme ve Ders Kayitlart” haftasinin son giiniinde, ders kayitlarini kontrol
eder, olugabilecek problemlere iliskin “Akademik Danisman1” ile iletisime geger.

Mezun durumundaki 6grenciler, giincel mezuniyet durumlarim “Akademik Damigmant” ile
birlikte degerlendirip takip eder.

Ogrenciler, “Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)” iizerinde meydana gelen sistem arizalarinin ¢oziimiine
iliskin stirecin tamamlanmasini bekler, OBS Sisteminde olusan arizalardan *“Akademik
Damisman” dahil tiim paydaslarin etkilendigini bilir.

Ogrenciler, “Ders Degistirme ve Birakma” haftas: sonrasinda, en kisa siire icinde “Akademik
Damisman” ile iletisime gecer, “Ders Kayit Formu” nu kontrol eder, imzali “Ders Kayit
Formu”nun bir kopyasini kayitlardan sonraki ilk hafta icinde “Akademik Danisman”a teslim eder.

Ogrenciler; haftalik ders programlarini, smav tarihifyeri bilgilerini (Ara Sinav, Final, Muafiyet
Sinavi, ... vb.) ”Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)” iizerinden ve ayrica Universitenin, Fakiiltenin ve
ders alman diger birimlerin ilgili web sayfalarinda yer alan duyurular kisnundan takip etme
sorumlulugunun kendisinde oldugunu bilir.

Ogrenciler, egitim dgretim donemi icerisinde “Akademik Damisman” tarafindan ilan edilen
haftalik giin ve saatlerde “Akademik Danisman” ile yiiz yiize goriisebilecegini, bunun disindaki
zamanlarda sadece zaruri hallerde yiiz yiize goriismek icin OBS mesajt ile randevu almas: gerektigini
bilir.

Ogrenciler, “Akademik Damismanm” ile mesai saatleri icerisinde resmi iletisim kanallariyla (OBS
Sistemi, Kurumsal e-posta adresi ve Akademik Danismanin Ofis telefonunu arayarak) iletisime geger.
Gonderilen mesajin giin icinde cevaplanmasini bekleyerek, benzer mesajlart 1srarla tekrar tekrar
gondermemesi gerektigini bilir.

Ogrenciler, iletisim icin kendilerine verilmis olan kurumsal e-posta adresini (posta.mu.edu.tr
uzantil) kullamr. Bu siirecte bilgi giivenligine iliskin hususlara dikkat eder ve kullanici sifresini
ticiincti salislarla paylasmaz.

“Akademik Danmisman” tarafindan uygun gériilmeyen islemler icin itiraz makam éncelikli olarak
Boliim Baskanhgi'dir. Ogrenciler, bu konuda akademik hiyerarsiyi atlamadan stireci yiiriitiir, aksi
halde basvurusunun cevaplanmayacagin bilir.

Covid 19 Kiiresel Salgin Hastalik Siirecinde dgrencilerin; “Akademik Danisman” odalarinda ya
da ilgili birimlerde uzun siire kalmamas: ve Temizlik-Maske-Mesafe Kurallarina uymast
gerekmektedir.

+++++ ++++++
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EK-2
Ogrenci Ders Kayit Stireci Sorumluluklar ve Yiikiimliiliikler

Akademik Danisman Sorumluluk ve Yiikiimliiliikleri

Akademik Damsman, “Mugla Sitki Kogman Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim

P74

Ogretim Yonetmeligi” ni bilmekle ve titizlikle uygulamakla sorumlu oldugunu bilir.

Akademik damsman, akademik Takvimi takip eder, “Kayit Yenileme ve Ders Kayitlar1” ile
“Ders Degistirme ve Birakma” haftalar: siiresince ¢alisma ofisinde bulunur, ogrencilerin
taleplerini cevaplar ve ders kayitlarini onaylar.

Akademik Damgman, d3rencilerle haftalik goriisme giin ve saatlerini belirler ve ilan eder. Bu
saatlerde calisma ofisinde bulunur ve 6grencilerle iletisime acik olur, 6grencilerin uygun iletigim
kanallarindan gelen mesajlarini giin icinde cevaplar.

Akademik Damigman, yetkisi disindaki islemleri yiiriitemez, kayit yenilemeyen veya ders kayd:
yapmayan 6Srencilerin ders kayitlarin yapamaz.

Akademik Danisman, yeni kayit yaptiran o6grencilerin uyum (oryantasyon) programlarina
katilimlarin saglar ve bu stirecte yeni 6grencilere destek verir.

Akademik Damsman, mezun duruma gelen d3rencilere iliskin siireci takip eder ve dgrencilerin
magduriyetinin olusmamast icin “Diploma Defterlerini” titizlikle kontrol eder.

Akademik Damgman, “Kayit Yenileme ve Ders Kayitlar1” ile “Ders Degistirme ve Birakma”
haftalar: siklikla olmak iizere, “Ogrenci Damgmanlik” iglemleri icin Boliim Bagkanhgu ile iletisim
halinde bulunur.

Akademik Damgman-Ogrenci-Boliim Baskanligi-Ogrenci Isleri Biirosu arasinda koordinasyonu
saglar ve siirecin saglikl yiiriitiilmesini temin eder.

++++++++
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EK-3

Ogrenci Ders Kayit Stireci Sorumluluklar ve Yiikiimliiliikler

Bo6liim Baskanligiy/Bo6liim Baskani Gorev ve Sorumluluklar:

e

Egitim Ogretim Dénemi baglamadan énce, ders g6revlendirmelerini (bliim ici, 40/a maddesi vb.)
hazirlar ve Haftalik Ders Programlari ile birlikte Dekanliga iletir.

Ders Kayitlar1 sirasinda ortaya cikan problemleri ¢ozer, “Akademik Damgman”lar arasinda
koordinasyonu saglar ve uygulama birligini temin eder,

Ogrenci/Akademik Damsman arasindaki koordinasyonu saglar, ortaya cikan problemleri ¢izer,
¢coziilemeyen sorunlar icin “Bdliim Baskanligi Goriisti/Onerisi” ile Dekanlik Makamindan ¢oziim
bulunmasin talep eder.

Dekan Yardimcisi Gorev ve Sorumluluklari

++

Ogrenci/Akademik Damgman arasinda  ¢oziilemeyen sorunlar igin “Boliim  Bagkanlig
Goriigti/Onerisi” ile gelen talepleri degerlendirir, ¢oziim iiretir, gerekli durumlarda Dekan Onay:
alr.

Ogrenci/Akademik Danigman/Béliim Baskanhgy/Ogrenci Isleri Biirosu arasindaki koordinasyonu
saglar, siirecin verimli olmasi icin gerekli tedbirleri alir ve ¢oziim dnerilerini Dekanlik Makamina
sunar.

Dekan Gorev ve Sorumluluklar:

g

Ogrenci/Akademik Danigman/Boliim  Baskanligy/Ogrenci Isleri Biirosu g6revlerinin  saghkh
yiiriitiilmesini temin eder.

Universite Senatosu ve Universite Yonetim Kurulu tarafindan alinan kararlar ile Cari Mevzuat
hiikiimleri uyarimca tiim siireci yonetir.

Ogrenci/Akademik Danisman/Boliim Baskanligi/Ogrenci Isleri Biirosu/Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig arasindaki koordinasyonu saglar.
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EK-4
Ogrenci Ders Kayit Stireci Sorumluluklar ve Yiikiimliiliikler

Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosu Gorev ve Sorumluluklari

Yeni Egitim Ogretim Yili baslamadan; boliimlerden gelen ve gorevlendirmesi yapilan derslerin
OBS itizerinden agilmasini saglar ve “Haftalik Ders Programlari”ni sisteme kaydeder.

Ogrencilerin diger Yiiksekigretim Kurumlarindan aldiklar: derslerin (Yaz Okulu dersleri dahil)
uyumlarina iliskin belgeleri toplar, “Uyum Komisyonu” toplantilarina iliskin evraklar: hazirlar.

Ogrenciler tarafindan ogrenci.teknoloji@mu.edu.tr ve teknoloji@posta.mu.edu.tr adreslerine
iletilen talepleri “Akademik Damsman” ve ilgililere iletir, koordinasyonu saglar ve 6grencilerin
evrak taleplerini (Ogrenci Belgesi, Transkript, Gegici Mezuniyet Belgesi, ... vb.) yerine getirir.

g

Fakiilte Sekreteri Gorev ve Sorumluluklari

Ogrencilerin diger Yiiksekogretim Kurumlarindan aldiklar: derslerin (Yaz Okulu dersleri dahil)
uyumlarma iliskin alinan kararlari Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinde yer alan “Ogrenci
Karti"na igler.

“Akademik Damsman” tarafindan iletilen talepleri giin icinde isleme alir, uygun olan
taleplerin sonuglarim Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinde yer alan “Ogrenci Karti"na isler,
verilen yetki dahilinde “Ogrenci Igleri Sistemi (OBS) Siiper Yetkili Sifresi”ni kullanir.

+ +
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